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Vnitrni rad skolni druziny
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Uvodni ustanoveni

Reditel Zakladni $koly a Mateiské $koly Skolni 1/814, Havifov-Sumbark, pfispévkova organizace, (dale
jen feditel) vydava podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), pro Skolni druzinu v souladu s vyhlaskou Ministerstva Skolstvi,
mladeze a t&lovychovy CR €& 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, tento vnitini Fad $kolni druziny.

Organizace skolni druziny

1. Skolni druZina slouZi vychové, vzdélavani a rekreaci 7akd Zakladni $koly a Matefské koly Skolni
1/814, Havifov-Sumbark, pFispévkova organizace
Skolni druzina se déli na 2 oddéleni, kazdé oddéleni se naplfiuje do poctu maximalné 25 74ka.
Ve skolni druziné pracuji 2 vychovatelky, neni zfizena funkce vedouci vychovatelky, Skolni
druZinu fidi zastupce feditele Skoly.

4. Reditel schvaluje roéni plan &innosti $kolni druziny. Plan $kolni druZiny predkladaji Fediteli
vychovatelé skolni druziny a to vZdy nejpozdéji do 10. zafi prislusného Skolniho roku.

5. Reditel zfizuje jako svij poradni organ pedagogickou radu, ¢leny rady jsou i pedagogicti
pracovnici Skolni druziny.

Provoz skolni druziny

1. Denni provoz skolni druZiny je stanoven od 6.30 hodin, ukoncéeni denniho provozu urcuje
feditel Skoly v pfiloze ¢. 1.
2. Denni provoz probiha nasledovné:
a. Provoz vrannich hodinach: 6.30 — 7.55 hodin. Zéci pFichazeji do $kolni druZiny
nejpozdéji do 7.30 hodin, odchdzeji ze Skolni druZiny 7.45 hodin. Vychovatel doprovazi
zaky do Saten Skoly. V ptipadé zacatku vyuky ve tfidach na prvnim stupni v 8.55,
zabezpedi vychovatelé po dohodé se zastupcem feditele Skoly provoz $kolni druziny
do 8.45 hodin. Provoz v rannich hodindach je zabezpecen v jednom oddéleni.
b. Provoz v odpolednich hodinach: zac¢inad v 11.40 hodin, ukoncéeni odpoledniho provozu
je uvedeno v tabulce

Ranni provoz | Odpoledni provoz
Pondéli 6.30-7.55 11.40-16.15
Utery 6.30-7.55 11.40-16.15
Stfeda 6.30—-7.55 11.40-16.15
Ctvrtek 6.30-7.55 11.40-16.15
Patek 6.30-7.55 11.40-16.05

c. Odpoledni provoz je délen nasledovné:
11.40-13.30 obéd; Zaci obédvaji ve dvou skupinach v zavislosti na délce vyuky
spolecné svychovatelem, ktery nad obédem dohlizi. MladSim Zakim pomaha
a zaroven vede Zaky ke spravnému stolovani.



3.

12.30-14.00 poledniklid, odpocinkové ¢innosti, klidové hry, poslechova Cinnost,
14.00 - 15.30 vychovné rekreacni cinnost; vychazky, hry, spontdnni cinnost,
pohybové prvky, mi¢ové hry venku, soutézZe, za nepfiznivého pocasi hry v télocvi¢nég,
rukodélna ¢innost,

15.30-16.15 pfiprava na vyuc€ovani, zajmova Cinnost, didaktické hry k procvic¢ovani
uciva, spojeni Zzakd do jednoho oddéleni

Zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby si vyzveddvaji zaky ze Skolni druziny prfed 14.00
hodinou, potom od 15.00 hodin. Po véasné dohodé s pfislusnym vychovatelem je mozné si
vyzvednout ve vyjimecnych pfipadech Zaka i dfive.

Skolni druzina je v provozu cely $kolni rok, ¢innost $kolni druziny m@ze byt feditelem gkoly
prerusena po projedndni se zfizovatelem Skoly v dobé skolniho volna.

Zarazovani zakl do skolni druziny

Skolni druzina neni narokova.

O zarazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje na zakladé zapisového listku feditel Skoly. Do
Skolni druziny jsou prednostné zatfazovani mladsi Zaci prvniho stupné, Z4ci ptipravné tridy, Zaci
zaméstnanych rodicl, dojizdéjici Zaci, je-li sourozenec v druzing, ve vyjimecnych pfipadech
mohou byt do skolni druZiny zafazeni Zaci druhého stupné.

Ptihlasovani zakd do skolni druZiny se déje formou zapisu, ktery organizuji vychovatelé, taktéz
odhlasovani Zaka a predavani informaci zakonnym zastupcim zafizuji vychovatelé.

Zakonni zastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do Skolni druZiny sdéli vychovateli
rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu Zaka ze skolni druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany
na zapisového listku.

Jsou-li do skolni druZiny ptihlaseni sourozenci, ma kazdy z nich svij zapisovy list.

V souladu s vyhlagkou Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR €. 74/2005 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisli se zdkonni zastupci finanéné podileji na ¢astecné Uhradé neinvesticnich
naklad(l na provoz skolni druziny. Vyse této nahrady je stanovena v pfiloze €. 2 tohoto radu
aje hrazena prfedem a to vidy do posledniho dne v predchazejicim mésici. Za dobu
nepritomnosti ditéte ve Skolni druziné se pfispévek nevraci.

Nezaplaceni pfispévku mlzZe byt povaZovano za zavazné naruseni provozu Skolni druZina
a dlvodem k vyrazeni zaka ze skolni druziny.

Dochazka do skolni druziny

1.

Pti prihlaseni zaka do Skolni druziny sdéli rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka vychovateli
rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka ze Skolni druziny. Omluvy nepfitomnosti Zaka ve
Skolni druziné, odchylky od dochazky Zzaka nebo zplsob odchodu sdéli vidy zakonni zastupci
Zaka prislusnému vychovateli pisemné. Pfedem zndmou nepritomnost Zaka ve Skolni druziné
zakonny zastupce oznami také pisemné.

PFi odchodu Zaka ze $kolni druziny vyckaji zakonni zastupci jeho pfichodu v pfizemi u Saten.
Vychovatel Zéka je povinen prokazatelnym zpUsobem zjistit osobu, které je zak predan.



V pfipadé, Ze i po ukonceni denniho provozu zlstane ve Skolni druZiné zak, je pfislusny
vychovatel povinen zabezpelit jeho bezpecnost a jeho predani zakonnym zastupcim.
V pfipadé, Ze se vychovateli opakované nepodafi telefonicky kontaktovat zakonného zastupce
ani jim povérenou osobu, kontaktuje zdstupce obecniho Uradu jako orgdn socialné-pravni
ochrany déti, v jehoZ obvodu se $kolské zafizeni (druzina) nachazi. O kontaktovani zastupce
obecniho ufadu potidi vychovatel zaznam.

Bude-li zakonny zastupce nebo jim povérena osoba zjevné pod vlivem psychotropni latky,
nebude dité vydano. Vychovatelka bude kontaktovat zastupce obecniho Ufadu jako organ
socidlné-pravni ochrany déti, v jehoZz obvodu se Skolské zatizeni (druZina) nachazi. O
kontaktovani zastupce obecniho uUfadu poftidi vychovatelka zaznam.
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Docasné umistovani zakd do SD, ktefi nejsou prihlaseni

74k, ktery nenf pfihlasen do SD, mGze byt do€asné umistén do SD nap¥. pti délenych hodinéch,
nebo v dobé, kdy je z riznych divod cilené ¢i neplanované prerusena vyuka. Za toto docasné
umisténi se nevybira platba a neni vazano zapisem do SD.

Pokud vedeni Skoly nafidi mimofadny dohled nad Zaky, nesmi byt pfekro¢en maximalni
povoleny pocet déti v oddéleni (informace o poctu déti prokazatelnym zplsobem sdéli
pfislusny vychovatel).

V opaéném pripadé zajisti dohled nad Zaky, podle poZadavkd zodpovédny pedagogicky
pracovnik (vyucujici, TU apod.), feditelstvi skoly, jedna se o planovanou cinnost.

Péce o bezpecnost zaku

1.

Za bezpecnost zaka ve skolni druziné odpovidaji pedagogicti pracovnici Skolni druZiny -
vychovatelé v jednotlivych oddélenich, a to od pfichodu Zaka az do odchodu zdka ze skolni
druziny. Pfichod a odchod Zaka je zaznamenan v dochazkovém sesité.

Pti pfechodu Zak( ze skoly do Skolni druZiny zodpovidaji za bezpeénost Zakl vychovatelé, ktefi
si je vyzvedavaji od tfidnich ucitell v Satnach skoly.

PFi ¢innosti organizované mimo herny skolni druZiny, popfipadé skoly, odpovida za bezpecnost
do poctu 25 Zakh jeden pedagogicky pracovnik. V ptipadé predpokladaného vyssiho poctu
zakd na jednoho pedagogického pracovnika pozada vychovatel feditele o urceni dalSiho
pracovnika skoly k zajisténi dozoru nad témito Zaky. Vychovatel zodpovida za dodrzeni
stanoveného poctu zakl na jednoho pedagogického pracovnika pfi Cinnosti organizované
mimo prostory Skolni druZiny nebo $koly.

Vychovné vzdéelavaci Cinnost skolni druziny

1.

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani. Zajmové
vzdélavani se uskutecnuje formami, které vymezuje vyhlaska o zdjmovém vzdélavani.
Zajmové vzdélani se uskuteciiuje prevainé:
a. pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti vietné
moznosti pFipravy na vyucovani,



b.

C.

pfilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti vcetné
moznosti pFipravy na vyucovani,
vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Prostory Skolni druziny

1. Skolni druzina vyuZivad pro své ¢innosti predeviim vlastni prostory, mGze vyuZivat i dalsi

prostory sSkoly, napf. télocvi¢nu, venkovni hristé, audiovizudlni uéebny, ucebny vypocetni

techniky a to po dohodé s pracovniky Skoly, ktefi za tyto prostory zodpovidaji.

2. Dle planu prace skolni druziny nebo skoly m{ize Skolni druZina provadét ¢innost i mimo areal

Skoly.

Dokumentace skolni druziny

1. Ve skolni druziné je vedena tato dokumentace:

a.
b.
C.
d.

zapisovy listek pro zaky, kteti jsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
prehledy vychovné vzdélavaci prace (jednotliva oddéleni)
dochazkovy sesit

rocni plan cinnosti Skolni druziny

2. Za jeji fadné vedeni zodpovidaji vychovatelky. Na konci Skolniho roku tuto dokumentaci

odevzdaji zastupci feditele skoly k archivaci.

Prava a povinnosti zakd ve skolni druziné

1. Z&ci maji pravo:

a.

h.

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zijmovych, popf. tematickych akcich
pofradanych skolni druZinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovdni, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

sdélit svdj nazor, musi svlj nazor vyjadrit pfimérenou formou, kterda neodporuje
zasadam slusnosti,

na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech, odpoledne maiji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti,

na informace v zdlezitostech tykajicich se pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

2. Z&ci maji nasledujici povinnosti:



dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitfnim fadem skolni druZiny, dbat pokyn( provoznich pracovnikll, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jedndni ve Skolni druziné a na akcich potradanych Skolni druzinou
usmérnovat tak, aby nesniZovali dlstojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanci Skoly
a lidi, se kterymi pfijdou do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovateli
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do Skolni druziny pravidelné a vcas podle zdpisového listku a Uc¢astnit se ¢innosti
organizovanych Skolni druZinou,

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

chovat se slusné k pracovnikiim Skoly a svym spoluzdkim a z hlediska zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi tak, aby neohrozil svoje zdravi ani jinych osob.

3. Zaci nesmi:

a.

nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechdvat v odlozeném odévu ani
v aktovkach,

nosit do Skolni druziny predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti skolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecénost Zaka nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

pred ukonéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpeénostnich divodd opoustét skolu
a Skolni areal bez védomi vychovatelky,

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a GmysIné psychické a fyzické Utoky Zaka vici jinému
Zakovi Ci vuci pracovnikim skoly se vidy povazuji za zavainé poruseni povinnosti
stanovenych timto radem a zZak bude za toto provinéni ze skolni druZiny vyloucen,
nosit do Skolni druziny véci nebezpecné pro Zivot a zdravi (napf. vybusniny, zbrané
a chemikalie, tiskoviny a jiné nosice s tematikou podporujici rasismus, nasili nacismus,
fasismus a pornografii),

propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uZivat ndvykové a omamné latky ve Skolni
druzZiné nebo aredlu skoly.

4 Dadle jsou prava a povinnosti zak({l vymezeny ustanovenimi Skolniho radu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcl zaku

1. Zakonni zastupci maji pravo:

a

na informace v zaleZitostech tykajicich se pobytu a ¢innosti svého ditéte ve Skolni
druZiné, které jsou jim ustné ¢i pisemné poskytovany vychovatelkou skolni druziny i
prostfednictvim webovych stranek skoly,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich ditéte,

pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.



¢ pozadat vychovatele o uvolnéni svého ditéte z ¢innosti podle pravidel tohoto fadu
a podadvat dle potreby dalsi Zadosti, o kterych bude rozhodovano v souladu s platnou
legislativou,
d pozdadat o vyhotoveni zaznamu o Urazu, ktery se zdkovi stal ve Skolni druziné nebo
v pribéhu akce organizované skolni druZinou.
2. Zakonni zastupci Zakd maji povinnost:
a zajistit, aby zak dochazel fadné do skolni druziny,
b navyzvani vychovatele se osobné zucastnit projedndni zadvaznych otdzek souvisejicich
s pobytem jejich ditéte ve skolni druzing,
¢ informovat vychovatele o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na zaleZitosti tykajici se
pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné,
d v pfipadé nutného lékafského vysetieni nebo oSetfeni Zaka, které organizacné zajisti
Skola, zaplatit za Zaka vydaje, které skola v této souvislosti vynalozila.
3. Daéle jsou prava a povinnosti zakonnych zastupcll vymezeny ustanovenimi $kolniho radu.

Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny

1. PoZadavky na chovani Zaku z hlediska jejich zachazeni s majetkem Skolni druZiny:
a. Zz4ci jsou povinni udrzovat v pofadku a neposkozené vsechny véci, které tvofi zatizeni
Skolni druziny,
b. Setrné zachazeji se viemi vécmi, které jim byly svéfeny do osobniho uzivani
C. Z3aci udrZuji své pracovni misto v pofadku, pfed odchodem uklidi kazdy Zak své
pracovni misto a jeho okoli,
d. kaZdé poskozeni zafizeni nebo zavadu ve tfidé hlasi Zaci vychovatelce.
2. Postup pfi vzniku Skody na majetku skoly:
a. zpusobi-li Zak Skodu na majetku Skoly, je povinen vznik Skody okamzité nahlasit
vychovatelce,
b. byla-li skoda na majetku Zdkem zpuUsobena Umysiné ¢i z nedbalosti, je zdkonny
zastupce Zaka povinen Skodu nahradit v ¢astce predepsané Skolou.

Ochrana majetku zakd

1. Zakladni ustanoveni:
a. Vv zajmu zajisténi ochrany pred ztrdtou cennych osobnich véci a penéz predavaji zaci
osobni véci a penize k Uschové vychovateli,
b. v pfipadé, Ze Zaci naleznou cizi véc, odevzdaji ji vychovateli nebo na sekretariat Skoly.
2. Postup zaka a zakonnych zastupct pfi Skodé vzniklé na vhesenych nebo odloZenych vécech
zaku (zejména zcizenim véci):
a. pravo na nahradu Skody musi byt uplatnéno bez zbyteéného odkladu,
b. Zak ohlasi skodu bezprostfedné po zjisténi udalosti vychovateli, nebo dozorujicimu
uciteli, pfipadné na sekretaridtu skoly,
c. zakonny zastupce ohldsi Skodu vychovateli nebo na sekretariatu skoly,



d. zdkonny zastupce, ktery bude pozadovat financni ndhradu skody, vyplni ve spolupriaci
s personalistkou Skoly formulaf Oznameni Skodné udalosti a doruci Skole potfebné
doklady.
3. Dale jsou podminky zachazeni s majetkem Skoly vymezeny ustanovenimi Skolniho radu.

Zavérecné ustanoveni

Vnitfni fad skolni druziny nabyva platnosti dnem 1. zafi 2024.
Zaroven se rusi vnitfni fad skolni druZiny ze dne 1. dubna 2019.

V Havitové 30. Cervna 2024 MVDr. Martin Svoboda
feditel skoly



Priloha ¢. 1

Naklady za provoz skolni druziny

1.

Zakonny zastupce hradi nahrady za provoz Skolni druziny pfedem a to vidy do posledniho dne
v predchazejicim mésici. Vyse nakladd je 300,- K¢ na mésic za Ucastnika. Za dobu neptitomnosti
ditéte ve Skolni druziné se pfispévek nevraci.

Uplata se pomérné snizuje, pokud je v kalenda¥nim mésici omezen nebo prerusen provoz po
dobu delsi nez 5 dnd. O vysi snizené uplaty rozhoduje reditel, ktery o vysi snizené uplaty
informuje zakonné zdstupce prostrednictvim vychovatelek nebo webovych stranek skoly.
Nastoupi-li Zak k dochazce do skolni druziny po 15. dni v mésici, je ¢astka za dany mésic
kracena na 150,-KC. Také v pripadé ukonceni dochazky do 15. dne v mésici z dlivodu prestupu
na jinou zakladni Skolu, bude polovina pravidelné platby vracena, tj. 150,-K¢.

Zakonny zastupce muzZe ze zavaznych dlvod(, napf. nemoci Zdka delsi nez 1 mésic nebo pfi
hmotné nouzi, zazadat feditele skoly o prominuti platby za Skolni druzinu. K Zadosti z dlivodu
hmotné nouze musi byt doloZzeno potvrzeni Ufadu prace o hmotné nouzi.

Zakonny zastupce mUzZe zazadat o osvobozeni od Uplaty nebo sniZeni Uplaty za Skolni druZinu,
pokud prokaze rediteli, Ze pobird pfidavky na dité. Tuto skutecnost prokaze zakonny zastupce
»0zndmenim o pfiznani davky statni socidlni podpory — pridavek na dité“. Potvrzeni je povinen
doloZit nejpozdéji do 60 dnii od podani Zadosti o osvobozeni od Uplaty nebo sniZeni Uplaty za
skolni druzinu. V pfipadé nedolozeni , Oznameni o pfiznani davky statni socialni podpory —
pridavek na dité” v daném terminu bude zakonny zastupce povinen platbu za provoz Skolni
druZiny zpétné uhradit a to nejpozdéji do 30 dnl od posledniho dne terminu pro doloZeni
,0zndmeni o pfiznani davky statni socidlni podpory — pfidavek na dité”.

Pokud jsou zdkonni zastupci v prodleni s placenim a nereaguji na Ustni vyzvy, jsou
vychovatelkou prokazatelnym zplsobem upozornéni na tuto povinnost.

Neni-li za Zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného data, uvédomi
o tom vedouci vychovatelka SD feditele Zkoly.

Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zplsobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalendar,
projedna Skola pfipad se svym zfizovatelem a pfistoupi k vymahani pohleddvky.



