Skola: Zakladni $kola Havifov-Sumbark Skolni 1/814 okres
Karving, pfspévkova organizace

Piikaz Feditele $koly k svobodnému pristupu k informacim a
Kk ochrané informaci

Cj.: Z8SK/570/2020 Utinnost od: 4.11.2020
Spisovy znak: 1.1.1. Skarta¢ni znak: A5
Zmény:

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi tkold vyplyvajicich ze zakona &. 106/1999
Sb., o0 svobodném pfistupu k informacim.

2. Zékladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zékona povinnost poskytovat informace, je
feditel $koly.

(2) Zadatelem Je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd 74d4 o informaci.

(3) Informaci se rozumi Jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobg, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného ziznamu na listin€, zdznamu uloZeného v
elektronické podob& nebo zédznamu zvukového, obrazového nebo audiovizuélniho.

(4) Zvetejnénou informaci Je takovd informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhled4na a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoZiiujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na aiedni desce, s moZnosti dalkového piistupu nebo umisténg v
knihovng poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zikona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zékona je takova informace, ktera uzce souvisi s
poZadovanou informaci (napfiklad informace o Jeji existenci, pivodu, poctu, divodu
odepfenti, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu piezkouman, a dalsich
ddlezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel Skoly poskytuje informace Zadateli na zéklade:
a) zadosti nebo

b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovini informaci na zikladé zadosti

Postup pii poddvani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zédost je podéna dnem, kdy ji obdr¥el fedite] skoly.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v zadosti:
- jméno, pfijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlagena k trvalému pobytu, adresu bydliste a
adresu pro doru¢ovéni.
Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni &islo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, 1isi-li se od adresy sidla.




(3) Neobsahuje-li zadost v8echny naleZitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a

- vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doru€eni, Zadost odloZi,

- v ptipadg, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovéna piilis§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnti od podani
zadosti, aby Zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne dorueni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

- v ptipadg, Ze poZadované informace se nevztahuji k ptisobnosti $koly, Zadost odloZi a
tuto odtivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnt ode dne doruceni zZadosti Zadateli,

(4) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zdznam.

(5) Lhiitu pro poskytnuti informace mtiZe feditel $koly prodlouZit ze zdvaZznych ddvodd,
nejvyse vSak o deset dni.

Viz Vzor Zadosti o poskytnuti informace

Viz Vzor oznimeni o vyFizeni Zadosti

vz

Viz Vzor vyzvy k upiesnéni Zadosti o informaci

Rozhodnuti o odmitnuti Zidosti

(1) Pokud feditel 8koly, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve 1hité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti &asti Zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy
se Zadost odloZi.

Viz Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele $koly o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel 8koly ptedlozi odvolani spolu se spisovym materialem krajskému ufadu v Ostravé
ve lhiité 15 dnii ode dne doruceni odvoléni.

- (3) Krajsky ufad Ostrava rozhodne o odvoléani do 15 dni ode dne piedloZeni odvolani
feditelem $koly. Lhitu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup p¥i vyrizovani Zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vytizovani Zadosti o informace miiZze podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vytizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti Ihiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta &aste¢né, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi tihrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustng; je-li stiZznost podana stné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u feditele $koly, a to do 30 dnd ode dne
a) doruceni sdé€leni,
b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky ufad Ostrava
(5) Reditel skoly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému ufadu
v Ostraveé do 7 dnii ode dne, kdy mu stiZnost dosla, pokud v této 1hité stiznosti sam
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.
(6) Krajsky ufad pfi rozhodovani o stiZnosti ptezkoumd postup povinného subjektu a




rozhodne tak, ze
- postup feditele Skoly potvrdi,

- fediteli Skoly ptikaZe, aby ve stanovené lhiitg, kters nesmi byt delsi neZ 15 dnti ode
dne doruceni rozhodnuti krajskému tfadu, Zadost vy¥idil, nebo

- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sim nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

3.2 Poskytovini informaci na zikladé& zvefejnéni

Reditel &koly je povinen v sidle Skoly zvefejnit na v§eobecné pFistupném mist& néasledujici
informace:
- informace o $kole a daje o jmenovéni do funkce feditele skoly,
- vymezeni své pravomoci a plisobnosti,
- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a
pracovnika povéfeného ptijimanim a vy¥izovanim stiznosti, podnétd a oznament,
- Gidaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele skoly je piipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhité a kde lze odvoléni podat,
- postup pii vytizovani stiZnosti, ozndmeni a podngtd,
- postup pfi vyfizovéni Zadosti o poskytnuti informace,
- pfehled nejdilezitéjSich predpist, kterymi se feditel 8koly pfi vykonu své pusobnosti
fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
- sazebnik thrad za poskytovani informaci,
- vyro¢ni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- vyro¢ni zpravu o ¢innosti $koly a vyroéni zpravy o hospodafeni Skoly za
pfedchézejici kalendaini rok.

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopif informaci uvedenych v ptedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpetuje hospodarka $koly se souhlasem feditele Skoly na zdkladé
predloZené zadosti.

Skola zvefejiuje informace témito zpisoby:
- na informacni tabuli $koly,
- v fediteln¢ skoly,
- prostfednictvim osobniho jednéni se zdkonnymi zéstupci Zakd,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyro&ni zpravy feditele Skoly.

Reditel skoly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyro€ni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovéni

informaci za ptedchézejici kalendaini rok.
Viz Vzor zverejnéné informace Skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pluvodu,
narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivotg, rodinnych p¥islusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon, nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dot&ené osoby,




- je oznaena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona €. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zékonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkil ze statniho rozpoctu (vySe
neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich vydaji ptidélenych jednotlivych Skoldm,
predSkolnim a $kolskym zafizenim, vy$e dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym $koladm, pfedskolnim a $kolskym zafizenim atd.)

- byla ziskéna od osoby, které informa¢ni povinnost zdkon neuklédd4, pokud nesdélila,
7e s poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudil nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi

- feditel $koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etap€ pfipravy
rozhodnuti, nap¥. stanoviska jednotlivych organizaénich utvart: $koly k urcité véci
pred jejich sjednocenim ve formé€ rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel §koly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trvé diivod odepfeni.

Viz Smérnice Feditele Skoly na ochranu osobnich udaji

5. Hrazeni naklada

(1) Reditel 8koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat thradu ve vyi,
kterd nesmi ptesdhnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly miie vyZadat i ihradu za mimotadné rozsahlé
vyhledéani informaci.

(2) Uhrada je ptijmem 3koly.

Viz Sazebnik ihrad nikladu v souvislosti s poskytovanim informaci

Viz Vzor vyzvy k thradé za pozadovanou informaci

6. Vyroéni zprava
(1) Reditel 8koly vzdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpréavu za predchazejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyro¢ni zprava obsahuje udaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkouméni zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a ptehled
v8ech vydaji, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to v€etn€ nakladi na své vlastni
zaméstnance a nakladd na pravni zastoupeni,
- polet stiznosti a struény popis zptisobu jejich vytizeni,
- dal$i informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zékona.
(3) Tuto vyro¢ni zpravu zaclenuje feditel $koly do vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly podle § 10
Skolského zdkona
Viz Vyroéni zpriva v oblasti poskytovani informaci

7. NetdspéSny zadatel o informace )
Neuspésni Zadatel€ o informace se mohou od ledna 2020 obracet na Ufad pro ochranu
osobnich udaji (UOOU).




U0OU provadi pfezkumné fizeni ve v&cech svobodného piistupu k informacim, a to za
pouZiti ustanoveni zakona &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad.

Pozndmka:

Typickou otdzkou FeSenou v Fizenich o poskytovdni informaci je kolize prava na informace a
prava na soukromd.
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ZAKLADNi SKOLA HAVIROV-SUMBARK SKOLNI 1/814 OKRES KARVINA, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA O
SVOBODNEM PRiSTUPU K INFORMACIM

1. Tento sazebnik stanovi v souladu s § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb.. o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu, a
nafizenim vlady €. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licenénich
odmeén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k
informacim, vy&i Ghrad za poskytovani informaci dle citovaného zakona.

2. S poskytovanim informace mohou byt spojeny pfimé materialové
naklady.

Sazebnik vyse thrad

a) Cena vytisku, je-li informace poskytovana formou fotokopie nebo
pocitacového tisku:

Cernobily jednostranny tisk format A4 2,00 K&

Cernobily oboustranny tisk format A4 3,00 K&

Cernobily jednostranny tisk format A3 3,00 K&

Cernobily oboustranny tisk format A3 4,00 K¢

Barevny jednostranny tisk format A4 4,00 K&

Barevny oboustranny tisk format A4 8,00 K&

Barevny jednostranny tisk format A3 8,00 K¢

Barevny oboustranny tisk format A3 16,00 K&

b) Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou
zaznamu na technickém nosigéi:

1ks CD 10,00 K¢

1 ks DVD 15,00 Ké

V pripadé pouziti jiného technického nosi¢e dat se naklady stanovi ve vysi jeho
skute¢né pofizovaci ceny

c) Naklady na odeslani informaci Zadateli

Naklady za pouZitou nebo pozadovanou postovni sluzbu se hradi ve vySi
skuteCnych nakladil dle platného ceniku pouzitého provozovatele
postovnich sluzeb.

Néaklady na bainé se nehradi.

d) Pfimé materialové naklady se neuétuji, pokud naklady spojené s
poskytovanim informaci nepfesahnou &astku 50,00 Ké& bez nakladd na
postovni sluzby.



e) Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci se uctuji,
presahne-li doba zpracovani a vyhledavani informace 1 hod, ve vysi 200,00
K€ za kazdou zapoc€atou hodinu.

V piipadé mimoradného rozsahlého vyhledavani informaci vice pracovniky
je vyse uhrady dana souctem castek pfipadajicich na kazdého pracovnika.

Zéasady o poskytovani informaci (dale jen Zasady) byly schvaleny ke dni 1.
listopadu 2020 reditelem skoly.

Uginnost: %’M‘/ g
4.11.2020 MVDr. Marti

feditel Skoly




